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;QUE NECESITO
PARA ACCEDER?

* Titulo de E.S.O.
 Formacion Profesional Basica
* Prueba de Acceso
- FP1,2° BUP, REM |
* Estudios equivalentes en

el extranjero

(necesaria homologacion)

;CUALES EL

PLAN DE FORMACION?

PRIMER CURSO

Comunicacion Empresarial y Atencion al Cliente
Operaciones Administrativas de Compra-Venta
Empresa y Adminitracion

Tratamiento Informatico de la Informacion
Técnica Contable

Al finalizar mis estudios,

;DE QUE PUEDO

TRABAJAR?

« Auxiliar Administrativo
« Ayudante de Oficina
« Auxiliar Administrativo de Cobros y Pagos
« Administrativo Comercial
« Auxiliar Administrativo de Gestion
de Personal
« Auxiliar Administrativo de las

Inglés
Formacion y Orientacion Laboral

SEGUNDO CURSO

Operaciones Administrativas de Recursos Humanos
Tratamiento de la Documentacion Contable

Empresa en el Aula
Administraciones Pablicas

Operaciones Auxiliares de Gestion de Tesoreria
Integracion
* Recepcionista

FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO - ' ' AR AR « Empleado de Atencion al Cliente

£

+ Empleado de Tesoreria

+ Empleado de Medios de Pago

La oportunidad de superarte
—_



o CLASES PRACTICAS ¢ FORMACION EN CENTROS

Y DINAMICAS B e
: ¢AAACB;E$§BF€EM'“AR ® POSIBILIDAD DE REALIZAR
PRACTICAS EN EL
EXTRANJERO

® TITULACION OFICIAL DEL
GOBIERNO DE CANARIAS

(Programa Erasmus +)
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