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ADMINISTRACION Y FINANZAS

;QUE NECESITO
PARA ACCEDER?

;CUAL ES EL

PLAN DE FORMACION?

PRIMER CURSO

Gestion de la Documentacion Juridica y
Empresarial

Recursos Humanos y Responsabilidad
Social Corporativa

Ofimatica y Proceso de la Informacion

Proceso Integral de la Actividad Comercial

Comunicacion y Atencion al Cliente

Ingles

Formacion y Orientacion Laboral

SEGUNDO CURSO

Gestion de Recursos Humanos
Gestion Financiera

Contabilidad y Fiscalidad

Gestion Logistica y Comercial
Simulacion Empresarial

Proyecto de Administarcion y Finanzas

FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO

La oportunidad de superarte
—

« Titulo de Bachillerato
« Ciclo formativo de Grado Medio
* Prueba de Acceso
- FP2,COU, REM 2
* Estudios equivalentes en
el extranjero
(necesaria homologacion)

Al finalizar mis estudios,

;DE QUE PUEDO

TRABAJAR?

« Administrativo de Oficina

« Administrativo Comercial

« Administrativo Financiero

« Administrativo Contable

- Administrativo de Logistica

+ Administrativo de Banca y Seguros

+ Administrativo de Recursos Humanos

+ Administrativo de la Administracion Pablica

+ Administrativo de Asesorias Juridicas,
Contables, Laborales, Fiscales o Gestorias

+ Técnico en Gestion de Cobros

* Responsable de Atencion al Cliente
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