
 
El/la alumno/a se presentará a un examen práctico, en los que demostrará su soltura y 

autonomía en tres programas, siendo el examen similar a los ejercicios realizados en 

clase durante el curso. Se incluyen los contenidos de las tres partes del examen 

práctico.  

1. Primera evaluación. Word. 

a. Formatos.  

b. Bordes y sombreado.  

c. Numeración y Viñetas. 

d. Imágenes y Formas. 

e. Tablas. 

f. Columnas.  

g. Encabezados y pie de página.  

 

2. Segunda evaluación. Multimedia.  

a. Retoque fotográfico. GIMP 

i. Manejo de las operaciones básicas de dibujo y transformaciones 

(trasladar, rotar, escalar, etc…) 

ii. Manejo de capas para montar diferentes elementos en la misma 

imagen. 

iii. Manejo de los modos de las capas para cambios de color o 

efectos en las imágenes. 

 

3. Tercera evaluación.  

a. Hoja de Cálculo. Excel. 

i. Formatos. 

ii. Fórmulas. 

iii. Funciones. 

iv. Gráficos. 

 

NOTA: Los trabajos no serán obligatorios, pero si se le recomienda para 

practicar para la prueba práctica. Dichos trabajos se encuentran en la carpeta 

compartida del OneDrive.  


